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1. Общие положения
1.1. Отдел пожарной безопасности является структурным подразделением федерального 
государственного автономного образовательного учреждения высшего образования 
«Национальный исследовательский Томский политехнический университет» (далее 
Университет).
1.2. В своей деятельности Отдел пожарной безопасности руководствуется Конституцией 
Российской Федерации, требованиями Ф3-№69 от 21.12.1994 г., правилами 
противопожарного режима в РФ, нормами пожарной безопасности (НПБ), строительными 
нормами и правилами (СНиП), постановлениями и распоряжениями Администрации 
Томской области, нормативными документами Министерства образования и науки РФ, 
Уставом университета, локальными нормативными актами ТПУ, настоящим Положением.
1.3. Отдел пожарной безопасности может быть реорганизован или ликвидирован приказом 
ректора.
1.4. При реорганизации Отдела пожарной безопасности его Положение утрачивает силу.
1.5. Изменения и дополнения настоящего Положения утверждаются проректором по 
общим вопросам.

2. Структура и организация
2.1. Отдел пожарной безопасности находится в оперативном подчинении начальника 
управления эксплуатации объектов.
2.2. Непосредственное руководство Отделом пожарной безопасности осуществляет 
начальник, который назначается на должность в соответствии с трудовым законодательством 
в установленном порядке.
2.3. Начальник отвечает за организацию работы Отдела пожарной безопасности, в том 
числе за соблюдение правил внутреннего распорядка и охраны труда сотрудниками Отдела 
пожарной безопасности, контроль над выполнением обязанностей, возложенных на 
подчиненных ему сотрудников, сохранность имущества университета, переданного Отделу 
пожарной безопасности для выполнения его функций.
2.4. Отдел пожарной безопасности входит в состав Управления проректора по общим 
вопросам, своего внутреннего деления не имеет.

3. Основные задачи Отдела пожарной безопасности
Основными задачами Отдела пожарной безопасности как структурного подразделения 
Университета являются следующие:
3.1. Организация и координация работы по обеспечению пожарной безопасности с 
отделением профилактики пожаров МЧС, службами Университета, комиссией по 
безопасности и ЧС, добровольной пожарной дружиной.
3.2. Контроль над выполнением правил пожарной безопасности на объектах университета.
3.3. Совершенствование профилактической работы по предупреждению причин
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возникновения пожара на объектах университета.
3.4. Участие в планировании мероприятий по охране труда в разделе «Пожарная 
безопасность», отчетность по установленным формам, ведение документации.

4. Функции
Для решения возложенных на Отдел пожарной безопасности задач предусмотрено 
выполнение следующих функций:
4.1. Организация работы по устранению нарушений Правил противопожарного режима на 
объектах Университета, по нарушениям капитального характера, подготовке технических 
решений в области пожарной безопасности для служб Университета.
4.2. Анализ пожарной безопасности, подготовка информации проректору по общим 
вопросам, предоставление материалов для рассмотрения на заседании комиссии по 
безопасности и ЧС.
4.3. Информирование сотрудников, студентов о состоянии пожарной безопасности через 
средства массовой информации.
4.4. Обучение, организация работы добровольной пожарной дружины.
4.5. Участие в работе комиссий университета по проверке технического состояния зданий, 
сооружений, оборудования, машин и механизмов на соответствие их требованиям пожарной 
безопасности, в работе комиссии по приемке в эксплуатацию законченных строительством 
или реконструированных объектов, а также после проведенного ремонта.
4.6. Разработка мероприятий по предупреждению пожаров на объектах Университета.
4.7. Подготовка приказов, распоряжений, направленных на обеспечение пожарной 
безопасности на объектах университета.
4.8. Подготовка заявок на приобретение необходимого пожарно-технического 
оборудования.
4.9. Участие в подготовке коллективного договора (раздел «Охрана труда»).
4.10. Разработка, корректировка, согласование инструкции, памяток по мерам пожарной 
безопасности. Определение мест размещения на объектах.
4.11. Разработка программы и проведение вводного противопожарного инструктажа. 
Организация, проведение повторного, внепланового, целевого инструктажа.
4.12. Организация работ по техническому обслуживанию и перезарядке огнетушителей. 
Определение потребности в первичных средствах пожаротушения. Определение мест 
размещения знаков, первичных средств.
4.13. Проверка работоспособности пожарной сигнализации и систем оповещения о пожаре, 
анализ ложных срабатываний, подготовка информации в службу главного инженера с 
предложениями по устранению замечаний.
4.14. Своевременная корректировка планов эвакуации людей в случае пожара, определение 
мест для их размещения.

5. Взаимодействие с подразделениями университета
5.1. Отдел пожарной безопасности взаимодействует со всеми структурными 
подразделениями университета, получая от них информацию, материалы, отчеты и другие 
документы, необходимые для осуществления деятельности отдела.
5.2. Отдел пожарной безопасности взаимодействует с управлением проректора по общим 
вопросам, управлением эксплуатации объектов, управлением по информатизации и другими 
подразделениями университета по вопросам материально-технического обеспечения его 
деятельности.
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6. Взаимодействие с внешними организациями
Отдел пожарной безопасности взаимодействует с государственными, муниципальными, 
общественными организациями в рамках возложенных на отдел функций.

7. Организация работы
7.1. Рабочее время сотрудников Отдела пожарной безопасности регулируется Трудовым 
кодексом РФ, коллективным договором, трудовым договором, правилами внутреннего 
распорядка ТПУ, иными локальными нормативными актами.
7.2. Заработная плата сотрудников Отдела пожарной безопасности зависит от их 
квалификации, сложности выполняемой работы, достижении индивидуальных критериев, 
количества и качества затраченного труда и устанавливается в соответствии со штатным 
расписанием отдела. В целях поощрения за достигнутые сотрудниками успехи в работе и 
стимулирования дальнейшего их профессионального роста сотрудникам Отдела пожарной 
безопасности устанавливаются надбавки, связанные с достижением индивидуальных 
критериев результативности, доплаты и премиальные выплаты из ФМП, в соответствии с 
коллективным договором, Положением об оплате труда и премирования в ТПУ.

8. Нормативные документы
8.1. Трудовой кодекс РФ;
8.2 Нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность, предусмотренную 
Уставом ТПУ;
8.3. Документы, регламентирующие обеспечение пожарной безопасности: Федеральный
закон № 69-ФЗ от 21.12.1994 «О пожарной безопасности», Правила противопожарного
режима в Российской Федерации, утв. постановлением Правительства РФ № 390от 
25.04.2012 и др.;
8.4. Устав Томского политехнического университета;
8.5. Коллективный договор, включая Правила внутреннего распорядка Томского 
политехнического университета;
8.6. Локальные нормативные акты ТПУ.
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