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K Jlykosckuii [.H.

2022 T.

1 O6LLMe NONOXKEHNS

11. Otpen  pgenonpoumssoactea  (ganee - Ol) LUeHTpa opraHm3aymoHHO-
[IOKYMeHTaLNoHHOro obecneyveHns (ganee - LLIOAO) YnpaBneHUs counanbHON NOANTUKN 1
OpraHun3auMoHHOM paboTbl AMpeKuMM KOPnopaTUBHOIO PasBUTUA ABMSETCH CTPYKTYPHbIM
nogpasgeneHveM  efepanbHOr0  rocyAapCTBEHHON0  aBTOHOMHOIO — 06pa30BaTesIbHOro
yupexaeHns  BbiCWIEro  06pa3oBaHus  «HauuOHaNbHbIA  UCCNefoBaTeNbCKUA  TOMCKUIA
NOMUTEXHNUYECKNIA YHUBEPCUTET» (Aanee - YHUBEPCUTET).

12. B cBoein pgestenbHoctn O[f] pyKOBOACTBYETCS AEMCTBYHOLLMM 3aKOHOAATENIbCTBOM 00
o6pasoBaHumn Poccuiickoin depepaumu (ganee - PP), apyrumm 3akoHodaTe/lbHbIMU akTaMn P®,
HOPMaTBHbIMW [OKYMeHTaMu MuHUCTEPCTBa HayKu U BbiCLLEro obpasosaHus PP, YcraBom
YHVBEPCUTETA, SIOKA/IbHbIMWU HOPMATMBHLIMU aKTaMu YHUBEPCUTETA, HACTOALLMM [10/10XKeHMeM.
1.3. MNMpwn peopraHusaumMm unu npekpawieHun gearenbHoctn Of] ero lMonoxeHwe yTpaymBaet
cuny.

14. WN3meHeHWs W [oNoMHeHUA HacTosAwero [1onoXeHusa YyTBeEPXKAalTca HavalbHUKOM
YnpaBneHus counanbHOW NoIMTUKA U OpraHuU3aLnoHHON paboThl.

2. CTpyKTypa 1 opraHmsauyus

2.1. O/[1 HaxoZmMTCAa B onepaTMBHOM nofunHeHumn anpektopa LIOAO.

2.2. HenocpeacteeHHoe pykoBoacTBO OJ1  ocyuwecTsnsieT HayanbHUK O[], KOTOpbIi
NPUHUMaeTCA Ha LO/KHOCTb B COOTBETCTBUM C TPYAOBbIM 3aKOHOAATE/IbCTBOM PEKTOPOM
YHuBepcuTeTa B yCTaHOBEHHOM MOPALKE.

2.3. HauanbHuk O/l oTBevaeT 3a opraHu3aumto paboTtbl OL, B TOM Ymce 3a COONOAEHNE NPaBUN
BHYTPEHHEro TPYZOBOro pacrnopsigka v oxpaHbl Tpyga paboTHukamu O[] 3a KOHTPONb Haf,
BbINOSHEHNEM 063aHHOCTEN, BO3/IOXEHHBLIX Ha MOAUYMHEHHBLIX eMy PabOTHUKOB, COXPAHHOCTb
MMyLLecTBa YHMUBepcuUTeTa, nepegaHHoro Of] Ans BbINOHEHUA ero (DYHKLUWA.

2.4. O[1 BxopuT B coctaB LIOO, cBOEro BHyTPEHHErO AeNIeHNS He NUMEET.



MonoxeHue 06 04 03 01.01
OTphene fenonponsBoacTBa
LieHTpa opraHun3aLMoHHO-
OOKYMEHTALMOHHOIo obecneyeHns
YnpaBneHUs couuanibHOn
NO/IMTUKN U OpraHn3aLoHHON
paboTbl Aunpekumn
KOpnopaTuBHOI0 pasBuTUSA
TOMCKOro no/INTEXHNYECKOr0
yHuBepcuTeTa

3. OcHOBHbIe 3afa4n

OcHoBHbIMM 33favamy OJ] KaK CTPYKTYPHOrO MNOApPasAeNneHns YHuBepcuTeTa SBASKOTCS
cneayoLpe:

3.1. opraHu3auus, PYKOBOACTBO, KOOPAMHALMSA, KOHTPONb W peanusauus pa6boT Mo
[OKYMEHTALMOHHOMY 06ECMEeYeHNI0 Y HUBEPCUTETA;

3.2. obecneyeHne xpaHeHus, oT6Opa, yyeTa, UCMONb30BaHWS, NOAFOTOBKM U Nepeaayn Ha
roCyAapCTBEHHOE XpaHeHWe [AOKYMEHTOB ApPXMBHOrO (oHAa P® 1 3aKOHYEHHbIX
[EeNnonpov3BoACTBOM AOKYMEHTOB NPAKTUUYECKOr0 3HAUEHWS;

3.3. coBepLUEeHCTBOBaHNE (OPM M METO0B PaboThl C AOKYMEHTAMU;

3.4. obecrneyeHune eMHOr0 NOPAAKa AOKYMEHTUPOBaHNS, COKpaLleHe JOKYMEHT0060p0Ta;
3.5. KauyeCcTBeHHOe OdopMSeHMe W CBOEBPEMEHHOE [lI0BefieHWe [0 WCMONHUTENe u
3aMHTEPeCOBaHHbIX ML, HOPMATUBHbIX MPaBOBbIX JOKYMEHTOB;

3.6. BHeapeHWe HOBbIX METOJ0B BeAEHWs [enonpon3BoACcTBa.

4. ®YHKUUK

[ns pelleHVs Bo3NoXeHHbIX Ha O/} 3aa4y NpeayCcMOTPEHO BbIMOHEHWE CNeAYOLLMX PYHKLWIA:

4.1. obecneynBaeT CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHME BXOAALLENA, MCXOAALLEA N BHYTPEHHEN
JOKYMeHTaLmu:
4.1.1. peructpupyet n obpabartbiBaeT BXOAALYHO KoppecrnoHaeHunto B MK «COY O»;

4.1.2. peructpupyet n obpabartbiBaeT UCXOAALLYHO KOPPECMOHAEHUNN;

4.1.3. OCYLLEeCTB/IAET KOHTPO/Ib MPOXOXAEHUSA AOKYMEHTOB;

4.1.4. ocyulecTBnsieT KOHTPO/b CPOKOB UCMOMHEHUS 06paLleHNin rpaxkaaH.

4.2. peructpupyeTt n obpabatbiBaeT NpuKasbl U pacnopsHKeHUS:

4.2.1. perucTpupyet npukKasbl No IMYHOMY COCTaBY, OCHOBHOW AeATe/IbHOCTMU;

4.2.2. pernctpupyet npukasbl Mo CTyAeHTam,

4.2.3. peructpupyet AOroBopbl, AOMNOMHUTENbHbIE COrfaweHUa K A0rosopam U aKTbl
BbIMO/IHEHHbIX paboT/oKasaHUs ycnyr;

4.2.4. KOHTPO/IMPYET NPaBUIbHOCTb BHECEHWS COTIACYHOLLMX ML, NPU COCTaBNEHUN CNYXXEOHbIX
3anuncok;

4.3. BefleT y4YeT AOKYMEHTOB C rputom «as cny>Xe6Horo nosib30BaHUsA»;

4.4. obecneymBaeT nevyaTaHne JOKYMEHTOB c cobntoaeHnem TpeboBaHnin FOCTOB;

4.5. obecneumBaeT XpaHeHWe M WUCMONb30BaHWe repbOBOW MeyaTwn, LITAMMNOB W Medyarten
YHUBEPCUTETA,

4.6. paspabaTbiBaeT WHCTPYKUUM 1O  [Ae/IONPOM3BOACTBY M [OKYMEHTO0060pOTY
YHuBepcuTeTa,

4.7. cOCTaBNAeT HOMEeHKNaTypy Aen YHUBEPCUTETA,

[arta paspaboTtku: 19.10.2022
Paspa6oTunk: Bbikosa B.A. cTp.2



MonoxeHwne 06
OTpoene fenonpovsBojcTBa
LleHTpa opraHu3aumMoHHO-
JOKYMeHTaLMOHHOIo obecrneveHns
YnpaBieHusi counanbHomn
NONIMTUKN 1 OpraHm3aLnoHHON
paboTbl Aupekumn
KOPMopaTuBHOIo pasBuTus
TOMCKOro no/IMTeEXHNYEeCKoro
yHUBEpPCUTETA

4.8. ocywecTBnfer  METOAMYECKOE  PYKOBOACTBO W KOHTPO/Ab  OpraHusauuu

[1leNonpon3BOACTBa N JOKYMEHTO060POTa B CTPYKTYPHbIX NoApa3feneHnsx YHUBEPCUTETA,;

4.9. BefleT aHa/IMTMYECKYHO paboTy No NOCTYNUBLUMM LOKYMEHTaM, NMMCbMaM, npukKasam;

4.10. nogroTaBnnBaeT U nepefaeT AOKYMEHTbI Ha XpaHeHWe B apXuUB YHUBEPCUTETE;

4.11. BefleT 3NEKTPOHHbIN JOKYMEHTOOOOPOT COrnacHo PernameHTy;

4.12. NpoBOANT 3KCMEPTM3Y LEHHOCTN AOKYMEHTOB, Y4acTBYET B paboTe 3KCMNEepTHOMW KOMUCCUM
YHuBEpCUTeTS,;

4.13. OKa3blBaeT MeTOANYECKYH MOMOLLb B COCTaB/IeHUN HOMEHKNATYpbl AeNl YHUBEPCUTET],

KOHTPONMPYET NpaBuibHOCTb POPMUPOBAHUA 1 OhOPMIEHNA [N B Le/I0NPOV3BOACTBE, a TakKe

NOArOTOBKM [ieN K nepejaye B apxXvB YHUBEPCUTETA.

S. B3avmopgeicTBme ¢ nogpasneneHNAMN yHMBepcuTeTa

5.1. O[] B3aMO/eiCTBYET CO BCEMM CTPYKTYPHbIMM MOAPa3feNeHnsaMA YHUBEPCUTETA, NoTyYas
OT HMX WH(OpPMaLMIO, MaTepuasbl, OT4YeTbl W Apyrue [LOKYMEHTbl, HeobXoauMble A/
OCYLLIECTB/IEHUSA CBOEM [eATENIbHOCTY.

52. O B3aMMOLEACTBYET C YMO/JHOMOYEHHbIMU  CTPYKTYPHbIMK  MOAPa3AeneHnsaMm
YHuBepcuteTa no Bonpocam marepuasibHO-TEXHUYECKOro 0becneyeHns ero AesTenlbHOCTH.

6.  BsammopelicTBMe C BHELUHMMUW OpraHn3auusiMm

6.1. Of B3auMofeliicTBYeT C rOCYAapPCTBEHHbIMM, MYHULMNANbHbIMK, O6LLECTBEHHbIMM
POCCUACKUMM 1 MEXAYHapOAHbIMM  OpraHusaLmsmu, CTPYKTypaMy peasbHOro  CekTopa
3KOHOMMKM B paMKax BO3/0XKEHHbIX Ha HEr0 (hyHKLIMIA.

7. OpraHusaumsa paboTbl

7.1. Paboyee Bpems paboTHMKOB O[], perynvpyetcsi KOMMeKTUBHbIM [0roBOpOM, Mpasuiamu
BHYTPEHHEro TPYZLOBOro pacnopsfka YHUBEPCUTETA, WHbLIMW I0K&/IbHbIMA HOPMAaTUBHbLIMU
aKTamu.

7.2. 3apaboTHaa nnata paboTHMKOB O] 3aBUCUT OT UX KBASIM(IMKALMK, CTIOXKHOCTU BbIMOTHAEMOM
paboTbl, KOMMYeCTBa M KayecTBa 3aTpayeHHOro Tpyfa M YCTaHaB/IMBAeTCA B COOTBETCTBMMU CO
WTaTHbIM pacnucaHnem Of. B uLensx MnoowpeHns 3a [OCTUTHYTble PaboTHWKaMU YyCnexu B
paboTe WM CTUMY/NMPOBaHUA AanbHENLero mMx npoeccMoHaIbHOro pocTta paboTHukam O
yCTaHaB/MBAKOTCA CTUMY/NMPYIOLME BbINaaTbl B COOTBETCTBMM C KOMNIEKTUBHLIM [OrOBOPOM
YHuBepcuteTa.

8. HopmaTuBHble JOKYMEHTbI

[Jara paspaboTtku: 19.10.2022
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8.1.  Tpynosoit kogekc PP.

8.2. HopmaTvBHble NpaBoOBble aKTbl, PernaMeHTUPYoLWMe AeATeIbHOCTb, MPefyCMOTPEHHYHO
YCTaBoOM YHUBEPCUTETA.

8.3. HopmatuBHbIe aKkTbl P®.

8.4. YctaB TOMCKOro no/iiMTexXHMYecKoro yH1BsepcuTeTa.

8.5.  JloKasbHble HOpPMaTKBHbIE aKTbl YHMBEPCUTETA.

8.6.  KONNeKTUBHbIN OrOBOP YHUBEPCUTETA.

PA3PABOTAJT:
OunpekTop LUOAO bbikoBa B.A.
« 2022 r.
COI'JTACOBAHO:
YnpasneHue rno paboTte ¢ NepcoHanom MNepeBoaumkoBa E.B.
FOpuamnueckunin otaen
«E S » 2022,
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