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1. Общие положения
1.1. Отдел развития публикационной активности (сокращенное наименование - 
ОРПА) является структурным подразделением Управления по науке Управления 
проректора по науке и стратегическим проектам (далее -  УН, УНСП) федерального 
государственного автономного образовательного учреждения высшего образования 
«Национальный исследовательский Томский политехнический университет» (далее - 
Университет, ТПУ).
1.2. ОРПА создан в соответствии с приказом ректора Университета № 55/од от 17 июня 

2014 года.
1.3. В своей деятельности ОРПА руководствуется действующим законодательством 
об образовании, другими законодательными актами Российской Федерации (далее -  
РФ), нормативными документами Министерства науки и высшего образования РФ, 
Уставом Университета, локальными нормативными актами ТПУ, настоящим 
Положением.
1.4. ОРПА может быть реорганизован или его деятельность прекращена на основании 

приказа ректора Университета.
1.5. При реорганизации или прекращении деятельности ОРПА его Положение 

утрачивает силу.
1.6. Изменения и дополнения настоящего Положения утверждаются начальником 

Управления по науке.

2. Структура и организация

2.1. ОРПА входит в состав УН, своего внутреннего деления не имеет.
2.2. ОРПА находится в оперативном подчинении начальника УН.
2.3. Непосредственное руководство ОРПА осуществляет начальник, который 

принимается на должность в соответствии с трудовым законодательством РФ в 
установленном порядке.

2.4. Начальник ОРПА отвечает за организацию работы ОРПА, в том числе за 
соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и охраны труда работниками 
ОРПА, за контроль над выполнением обязанностей, возложенных на подчиненных
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ему работников, сохранность имущества Университета, переданного ОРПА для 
выполнения его функций.

3. Основные задачи

Основными задачами ОРПА как структурного подразделения Университета являются 
следующие:

3.1. сбор и систематизация данных по публикационной активности Университета;
3.2. организационно-методическое сопровождение публикационной деятельности 

студентов, аспирантов, молодых ученых и работников Университета в российских и 
зарубежных изданиях, в том числе высокорейтинговых журналах;

3.3. повышение уровня информированности студентов, аспирантов, молодых ученых и 
работников Университета о возможностях опубликования статей в российских и 
зарубежных изданиях, применении инструментов наукометрии в научно- 
исследовательской деятельности;

3.4. подготовка и предоставление информационно-аналитических отчетов о 
публикационной активности Университета для различных ведомств и организаций;

3.5. обеспечение руководства Университета информационно-аналитическими данными 
по публикационной активности для принятия управленческих решений при 
выполнении стратегических задач Университета;

3.6. поддержка актуального состояния профиля Университета и персональных профилей 
работников, аспирантов и студентов в международных базах данных научного 
цитирования;

3.7. информационное обеспечение диссертационных советов ТПУ в части 
публикационной активности их членов и оппонентов диссертантов;

3.8. информационное обеспечение кадровых комиссий в части публикационной 
активности кандидатов на вакансии научно-педагогических работников (далее -  
НПР);

3.9. поддержка деятельности Университета в продвижении научных достижений ученых;
3.10. обеспечение единого порядка организации, проведения и учета научно-технических 

мероприятий, проводимых на базе Университета;
3.11. содействие участию представителей Университета в научно-технических 

мероприятиях, проводимых в России и за рубежом.

4. Функции

Для решения возложенных на ОРПА задач предусмотрено выполнение 
следующих функций:
4.1. ведение учета публикаций студентов, аспирантов, молодых ученых и работников 

Университета с помощью информационно-программного комплекса «Сервер учета
Дата разработки: 12.08.2022 г. Стр.-2-6
Разработчик: И.о. начальника ОРПА О.В. Коваленко



Положение 
об Отделе развития 

публикационной активности 
Управления по науке

Управления проректора по науке и 
стратегическим проектам 

Томского политехнического 
университета

публикаций». Формирование предложений по совершенствованию учета 
публикаций в ТПУ;

4.2. сопровождение процесса учета публикаций в показателях эффективного контракта 
работников Университета;

4.3. оказание помощи авторам Университета в подготовке материалов для публикации 
(подбор журнала, литературы по тематике исследования, ключевых слов, выбор 
рецензентов, консультация по вопросам оформления и подачи статей);

4.4. ведение веб-системы «Ракета Хирша» для помощи авторам в опубликовании 
научных материалов;

4.5. подготовка информационно-аналитических отчетов о публикационной активности 
Университета для министерств, ведомств и различных организаций 
(Администрации Томской области, Министерства науки и высшего образования РФ, 
рейтинговых агентств);

4.6. подготовка и предоставление информационно-аналитических данных руководству 
Университета о публикационной активности Университета, зарубежных и 
российских образовательных организаций высшего образования и научных 
организаций;

4.7. подготовка аналитических отчетов о публикационной активности для научных групп 
Университета с целью определения исследовательских компетенций;

4.8. ведение и корректировка профиля Университета и персональных профилей 
работников, аспирантов и студентов в международных базах данных научного 
цитирования;

4.9. поиск неучтенного цитирования авторов;
4.10. подготовка данных для отчета о работе диссертационных советов Университета;
4.11. подготовка сведений по публикационной активности оппонентов по диссертациям, 

защищаемым в диссертационных советах ТПУ;
4.12. подготовка для конкурсной комиссии Университета сведений по публикационной 

активности кандидатов на вакансии НПР;
4.13. ведение страницы ОРПА в социальных сетях о применении инструментов 

наукометрии в научно-исследовательской деятельности, возможностях 
опубликования статей в российских и зарубежных изданиях;

4.14. информационное обеспечение Управления коммуникаций Университета по 
публикационной активности работников ТПУ;

4.15. планирование и организация научно-технических мероприятий (конференций, 
семинаров, форумов, совещаний, конгрессов), проводимых на базе Университета;

4.16. сбор отчетных материалов по результатам проведения научно-технических 
мероприятий;

4.17. содействие публикации материалов научно-технических мероприятий 
Университета в российских и зарубежных изданиях;
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4.18. ведение информационно-поисковой базы данных «Конференции в России и за 
рубежом»;

4.19. информирование студентов, аспирантов и работников Университета о текущих и 
предстоящих научно-технических мероприятиях, проводимых в России и за 
рубежом;

4.20. представление рукописей научных статей, монографий, сборников научных трудов 
на депонирование в соответствующие центры научно-технической информации.

5. Взаимодействие с подразделениями Университета

5.1. ОРПА взаимодействует со всеми структурными подразделениями Университета,
получая от них информацию, материалы, отчеты и другие документы, необходимые для
осуществления своей деятельности.
5.2. ОРПА взаимодействует с уполномоченными структурными подразделениями 

Университета по вопросам материально-технического обеспечения его 
деятельности.

6. Взаимодействие с внешними организациями

6.1. ОРПА взаимодействует с государственными, муниципальными, общественными 
российскими и международными организациями в рамках, возложенных на него 
функций.

7. Организация работы

7.1. Рабочее время работников ОРПА регулируется коллективным договором, 
правилами внутреннего трудового распорядка ТПУ, иными локальными 
нормативными актами.

7.2. Заработная плата работников ОРПА зависит от их квалификации, сложности 
выполняемой работы, количества и качества затраченного труда и 
устанавливается в соответствии со штатным расписанием ОРПА. В целях 
поощрения за достигнутые работниками успехи в работе и стимулирования 
дальнейшего их профессионального роста работникам ОРПА устанавливаются 
надбавки и доплаты в соответствии с коллективным договором Университета.

8. Нормативные документы

8.1. «Трудовой кодекс Российской Федерации» от 30.12.2001 N 197-ФЗ.
8.2. Законодательные акты РФ, регламентирующие деятельность, предусмотренную 

Уставом ТПУ.
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8.3. Нормативно-правовые акты Правительства РФ.
8.4. Устав Томского политехнического университета.
8.5. Коллективный договор.
8.6. Правила внутреннего трудового распорядка Томского политехнического 

университета.
8.7. Другие локальные нормативно-правовые акты.
8.8. Положение об УН.
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