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1. Общие положения

1.1. Отдел микробиологического анализа (далее -  ОМА) Учебно-научного центра 
«Исследовательский ядерный реактор» (далее -  УНЦ «ИЯР») Инженерной школы 
ядерных технологий (далее -  ИЯТШ) является структурным подразделением 
федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего 
образования «Национальный исследовательский Томский политехнический 
университет» (далее -  Университет).
1.2. ОМА входит в состав УНЦ «ИЯР» ИЯТШ в соответствии с приказом ректора 

Университета о создании ОМА № 162-1/од от 10.06.2024 г.
1.3. В своей деятельности ОМА руководствуется действующим законодательством об 
образовании Российской Федерации (далее - РФ), законодательством РФ в области 
использования атомной энергии, другими законодательными актами РФ, нормативными 
и распорядительными документами Федеральной службы по экологическому, 
технологическому и атомному надзору, нормативными документами Министерства 
науки и высшего образования РФ, Министерства внутренних дел РФ, Уставом 
университета, локальными нормативными актами Университета, настоящим 
Положением.
1.4. ОМА может быть реорганизован или его деятельность прекращена на основании 
приказа ректора Университета.
1.5. При реорганизации или прекращении деятельности ОМА его Положение 
утрачивает силу.
1.6. Изменения и дополнения настоящего Положения утверждаются директором 
ИЯТШ.

2. Структура и организация

2.1. ОМА находится в оперативном подчинении заместителя директора ИЯТШ -  
начальника УНЦ «ИЯР», своего внутреннего деления не имеет.
2.2. Непосредственное руководство ОМА осуществляет начальник ОМА, который 
принимается на должность в соответствии с трудовым законодательством в 
установленном порядке.
2.3. Начальник ОМА отвечает за организацию работы ОМА, в том числе за 
соблюдение внутреннего трудового распорядка и охраны труда работниками ОМА, за
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контроль над выполнением обязанностей, возложенных на подчиненных ему 
работников, сохранность имущества Университета, переданного ОМА для выполнения 
функций отдела.
2.4. Структура и штатная численность ОМА устанавливается в соответствии со 
штатным расписанием по представлению начальника ОМА и включает в себя 
следующие должности:
-  начальник ОМА; 

инженер-микробиолог ОМА;
-  техник ОМА.

3. Основные задачи

Основными задачами ОМА как структурного подразделения Университета являются 
следующие:
3.1. Осуществление микробиологического мониторинга производственной среды в 
помещениях УНЦ «ИЯР» ИЯТШ.
3.2. Микробиологический контроль входящего производственного сырья и материалов 
и готовой продукции.
3.3. Проведение исследований в соответствии с утвержденными методиками и СП Об 
утверждении санитарных правил и норм СанПиН 3.3686-21 "Санитарно- 
эпидемиологические требования по профилактике инфекционных болезней".

4. Функции

Для решения возложенных на ОМА задач предусмотрено выполнение следующих 
функций:
4.1. Входной контроль сырья и вспомогательных материалов.
4.2. Контроль за соблюдением технологических процессов по изготовлению 
продукции.
4.3. Контроль качества готовой продукции.
4.4. Оформление протоколов с результатами анализов и соответствующими 
рекомендациями и их передача руководству и контролирующим инстанциям.
4.5. Отбор проб и обучение сотрудников ОМА правильному отбору проб материалов, 
сырья и готовой продукции для выполнения микробиологических анализов, и других 
видов исследований.
4.6. Внедрение новых методик осуществления микробиологического контроля.
4.7. Учет осуществляемой работы: ведение журналов с результатами исследований, 
оформление отчетов и других документов.
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5. Взаимодействие с подразделениями университета

5.1. ОМА взаимодействует со всеми структурными подразделениями Университета, 
получая от них информацию, материалы, отчеты и другие документы, необходимые для 
осуществления своей деятельности.
5.2. ОМА взаимодействует с уполномоченными структурными подразделениями 
Университета по вопросам материально-технического обеспечения его деятельности.

6. Взаимодействие с внешними организациями

6.1. ОМА взаимодействует с государственными, муниципальными, общественными 
российскими и международными организациями, структурами реального сектора 
экономики в рамках, возложенных на него функций.

7. Организация работы

7.1. Рабочее время работников ОМА регулируется коллективным договором, 
правилами внутреннего трудового распорядка Университета, иными локальными 
нормативными актами.
7.2. Заработная плата работников ОМА зависит от их квалификации, сложности 
выполняемой работы, количества и качества затраченного труда и устанавливается в 
соответствии со штатным расписанием УНЦ «ИЯР». В целях поощрения за достигнутые 
работниками успехи в работе и стимулирования дальнейшего их профессионального 
роста работникам ОМА устанавливаются стимулирующие выплаты в соответствии с 
коллективным договором Университета.

8. Нормативные документы
8.1. Трудовой кодекс РФ.
8.2. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 
28.01.2021 N 4 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 3.3686-21 
"Санитарно-эпидемиологические требования по профилактике инфекционных 
болезней".
8.3. Санитарные правила обеспечения радиационной безопасности (ОСПОРБ- 
99/2010).
8.4. Нормы радиационной безопасности НРБ-99/2009.
8.5. Нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность, 
предусмотренную Уставом Университета.
8.6. Устав Томского политехнического университета.
8.7. Коллективный договор Университета.
8.8. Локальные нормативные акты Университета.
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Лист ознакомления с положением об ОМА

Фамилия имя отчество Дата
ознакомления

Подпись лица, 
ознакомившегося с 

положением
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Лист согласования документа 'Служебная записка № 16442 от 11.06.2024'

Краткое содержание: Согласование должностных инструкций и Положения об ОМА

Директор (ИЯТШ) согласен 11.06.2024 17:10 Долматов О.Ю.

Начальник отдела (ОК) согласен (с 
замечаниями)

Замечания: с учетом замечаний 
11.06.2024 15:59

Русакова А.А. 
(Иванова О.В.)

Заместитель начальника отдела 
(ОК)

согласен (с 
замечаниями)

Замечания: приказ о создании ОМА № 162-1/од от 
10.06.2024 

11.06.2024 15:58
Иванова О.В.

Начальник отдела (ЮО) делегировано (с 
замечаниями)

Замечания: Делегировано Курц К.В. 
Комментарий: 'Для работы' 

11.06.2024 11:00

jJC S 'P '-* *  

Орешкина О.И.

Ведущий юрисконсульт (ЮО) согласен (с 
замечаниями)

Замечания: С учётом нижеследующего замечания: 
1. в разделе 1 в пункте 1.2. указанного раздела 

Положения необходимо указать полностью дату и 
номер, за которым издан Приказ ректора 

Университета.
11.06.2024 15:30

Курц К.В.

Ведущий юрисконсульт (ЮО) согласен 11.06.2024 10:45 Крупская И.А.
Заместитель директора-начальник 
учебно-научного центра 
"Исследовательский ядерный 
реактор" (УНЦ ИЯР)

согласен 10.06.2024 15:19 Наймушин А.Г.

Инженер по качеству (ГТД) согласен 10.06.2024 14:54 Зворыгина А.В.
Заведующий лабораторией 
(Лаборатория №31 ЯР) согласен 10.06.2024 10:03 Нестеров Е.А.

Младший научный сотрудник 
(Лаборатория №31 ЯР) согласен 07.06.2024 12:37 Шелихова Е.А.

Исполнитель: Шелихова Е.А.
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Лаборатория №31 ядерного реактора

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 
« » ___г. №

Согласование должностных инструкций и Положения об ОМА

Уважаемые коллеги!

Прошу согласовать должностные инструкции для сотрудников ОМА и 
Положение об ОМА.

Младший научный сотрудник Е.А. Шелихова
Лаборатория №31 ЯР

3498419


