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1. Общие положения

1.1. Отделение интеллектуальных систем (далее -  ОИС) Инженерной школы 
«Интеллектуальные энергетические системы» (далее -  ИШИнЭС, Школа) является 
структурным подразделением федерального государственного автономного 
образовательного учреждения высшего образования «Национальный 
исследовательский Томский политехнический университет» (далее - Университет).
1.2. ОИС ИШИнЭС создано в соответствии с приказом и. о. ректора Университета 
от 11.04.2023 года № 101-1/од, на основании решения Ученого совета 
Университета №3 от 28.03.2023 года.
1.3. В своей деятельности ОИС ИШИнЭС руководствуется действующим 
законодательством об образовании Российской Федерации (далее - РФ), другими 
законодательными актами РФ, нормативными документами Министерства науки и 
высшего образования РФ, Уставом Университета, локальными нормативными 
актами Университета, настоящим Положением.
1.4. ОИС ИШИнЭС может быть реорганизовано или его деятельность прекращена 
на основании приказа ректора Университета по решению Ученого совета 
Университета.
1.5. При реорганизации или прекращении деятельности ОИС ИШИнЭС его 
Положение утрачивает силу.
1.6. Изменения и дополнения настоящего положения утверждаются директором 
Школы или заместителем директора по развитию -  исполнительным директором 
ИШИнЭС.

2. Структура и организация

2.1. ОИС ИШИнЭС находится в оперативном подчинении директора ИШИнЭС.
2.2. Непосредственное руководство ОИС ИШИнЭС осуществляет заведующий 
кафедрой -  руководитель ОИС на правах кафедры, который принимается на
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должность в соответствии с трудовым законодательством и «Положением о 
порядке проведения отбора и оценки соответствия претендентов на замещение 
должности руководителя и заместителя руководителя структурного 
подразделения».
2.3. Управление ОИС осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, Уставом Университета, настоящим Положением и иными 
локальными нормативными актами ТПУ.
2.4. Заведующий кафедрой -  руководитель ОИС ИШИнЭС отвечает за организацию 
работы ОИС ИШИнЭС, в том числе за соблюдение правил внутреннего трудового 
распорядка и охраны труда работниками ОИС ИШИнЭС, за контроль над 
выполнением обязанностей, возложенных на подчиненных ему работников, 
сохранность имущества Университета, переданного ОИС ИШИнЭС для 
выполнения его функций.
2.5. ОИС ИШИнЭС входит в состав ИШИнЭС, своего внутреннего деления не имеет.

3. Основные задачи

Основными задачами ОИС ИШИнЭС, как структурного подразделения 
Университета, являются:
3.1. удовлетворение потребности личности в интеллектуальном, культурном и 
нравственном развитии посредством получения высшего образования и 
квалификации в определенной области профессиональной деятельности;
3.2. удовлетворение потребности общества и государства в квалифицированных 
специалистах с высшим образованием определенного направления, 
специальности и специализации, в научно-педагогических кадрах высшей 
квалификации;
3.3. подготовка и повышение квалификации специалистов и руководящих 
работников;
3.4. формирование у обучающихся гражданской позиции, способности к труду и 
жизни в современных условиях. Сохранение и приумножение нравственности, 
культурных и научных ценностей общества. Распространение знаний среди 
населения, повышение его образовательного и культурного уровня;
3.5. проведение фундаментальных и прикладных исследований по отдельным 
научным направлениям деятельности Школы;
3.6. координация деятельности ОИС ИШИнЭС по вопросам учебной, научной, 
методической работы;
3.7. обеспечение документооборота ОИС ИШИнЭС;
3.8. реализация основных образовательных программ ИШИнЭС;
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3.9. организация и обеспечение учебного процесса по программам 
дополнительного платного образования (далее - ДПО) ИШИнЭС;

4. Функции

Для решения возложенных на ОИС ИШИнЭС задач предусмотрено выполнение 
следующих функций:
4.1. ведение образовательного процесса по таким формам образования как очная, 
очно-заочная, заочная;
4.2. участие в разработке учебных планов по направлениям (специальностям), 
графиков учебного процесса, разработке рабочих программ по дисциплинам, 
закрепленным за ОИС; участие в разработке всех видов практик и программ 
итоговой государственной аттестации выпускников;
4.3. осуществление комплексного методического обеспечения всех учебных 
дисциплин (модулей), закрепленных за ОИС, всех видов практик, дипломного 
проектирования и итоговой аттестации; комплексное методическое обеспечение по 
дисциплине включает в себя пакет методических разработок по всем видам 
занятий и индивидуальных заданий, предусмотренных рабочей программой по 
дисциплине всех форм получения образования;
4.4. обеспечение высокого профессионального уровня проведения лекционных, 
практических, семинарских и лабораторных занятий;
4.5. рациональная организация самостоятельной работы студентов;
4.6. координация комплектования и оснащения учебного процесса 
соответствующим материально-техническим оборудованием, позволяющим 
выполнить требования федерального государственного образовательного 
стандарта высшего образования по практической подготовке обучающихся;
4.7. участие в проведении карьерных мероприятий для обучающихся ИШИнЭС;
4.8. осуществление распределения выпускников ИШИнЭС совместно с Центром 
практической подготовки и трудоустройства студентов;
4.9. организация и контроль проведения государственной итоговой 
аттестации (далее -  ГИА) в ИШИнЭС;
4.10. организация и контроль работы государственной экзаменационной комиссии 
(далее- ГЭК) в ИШИнЭС;
4.11. осуществление разработки и продвижения программ дополнительного 
образования на базе ИШИнЭС;
4.11. координация реализации программ дополнительного образования в 
ИШИнЭС;
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4.12. осуществление текущего контроля, промежуточной (в том числе повторной 
промежуточной аттестации) и итоговой аттестации обучающихся ИШИнЭС;
4.13. осуществление мониторинга сдачи академических задолженностей 
обучающихся ИШИнЭС;
4.14. организация работы по ликвидации академических задолженностей у 
обучающихся ИШИнЭС;
4.15. осуществление закупочной деятельности в ИШИнЭС;
4.16. организация и проведение внеучебных мероприятий для обучающихся 
ИШИнЭС;
4.17. участие в проведении приемной компании ИШИнЭС;
4.18. проведение воспитательной работы обучающихся ИШИнЭС;
4.19. проведение экспертизы электронных курсов ИШИнЭС;
4.20. осуществление мониторинга электронных курсов ИШИнЭС;
4.21. осуществление планирования и координации деятельности преподавателей 
по разработке электронных курсов ИШИнЭС;
4.22. сопровождение поддержки сайта ИШИнЭС;
4.23. проведение нормоконтроля выпускных квалификационных работ (далее - 
ВКР) выпускников ИШИнЭС;
4.24. организация работы аттестационных и апелляционных комиссий ИШИнЭС;
4.25. организация научных мероприятий: конференции, олимпиады, конкурсы в 
ИШИнЭС;
4.26. координация научной деятельности в ИШИнЭС;
4.27. осуществление подготовки и организация повышения квалификации научно
педагогических кадров, привлечение к педагогической деятельности ведущих 
ученых и специалистов научных организаций и предприятий;
4.28. проведение фундаментальных и прикладных исследований по отдельным 
направлениям научной и научно-исследовательской деятельности Школы, в том 
числе по программам международного, государственного, отраслевого и 
регионального значения, а также в интересах организаций;
4.29. выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, 
работ по созданию научно-технической продукции по договорам со сторонними 
организациями (хоздоговорная деятельность);
4.30. непосредственное участие в воспитании студентов и пропаганде 
общечеловеческих ценностей;
4.31. участие в профориентационной работе в школах, лицеях, колледжах, на 
предприятиях и в организациях;
4.32. обеспечение необходимого делопроизводства для надлежащего 
функционирования ОИС;
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4.33. проведение мероприятий и принятие мер по обеспечению безопасности жизни 
и здоровья студентов и работников при проведении учебных занятий в 
закрепленных за ОИС помещениях и при выполнении других своих обязанностей.

09.08.02

5. Взаимодействие с подразделениями университета

5.1. ОИС ИШИнЭС взаимодействует со всеми структурными подразделениями 
Университета, получая от них информацию, материалы, отчеты и другие 
документы, необходимые для осуществления своей деятельности.
5.2. ОИС ИШИнЭС взаимодействует с уполномоченными структурными 
подразделениями Университета по вопросам административного и материально- 
технического обеспечения его деятельности.

6. Взаимодействие с внешними организациями

6.1. ОИС ИШИнЭС взаимодействует с государственными, муниципальными, 
общественными российскими и международными организациями, структурами 
реального сектора экономики в рамках, возложенных на ОИС ИШИнЭС функций.

7. Организация работы

7.1. Рабочее время работников ОИС ИШИнЭС регулируется коллективным 
договором, правилами внутреннего трудового распорядка Университета, иными 
локальными нормативными актами.
7.2. Заработная плата работников ОИС ИШИнЭС зависит от их квалификации, 
сложности выполняемой работы, количества и качества затраченного труда и 
устанавливается в соответствии со штатным расписанием ОИС ИШИнЭС. В целях 
поощрения за достигнутые работниками успехи в работе и стимулирования 
дальнейшего их профессионального роста работникам ОИС ИШИнЭС 
устанавливаются стимулирующие выплаты в соответствии с коллективным 
договором Университета.

8. Нормативные документы

8.1. Трудовой кодекс РФ.
8.2. Нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность,
предусмотренную Уставом Университета.
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8.3. Документы, регламентирующие специфическую деятельность структурного 
подразделения (атомная безопасность, метрология, электробезопасность и т.д.).
8.4. Устав Томского политехнического университета.
8.5. Локальные нормативные акты Университета.
8.6. Коллективный договор Университета.

РАЗРАБОТАЛ:
Заместитель директора по развитию 
-  исполнительный директор ИШИнЭС

Ижойкин 
2023 г.

СОГЛАСОВАНО:
Управление по работе с персоналом

Юридический отдел
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