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1. OGmue moJIoKEeHHS

1.1. Byxranrepus SBJIIETCSL  CTPYKTYpPHBIM  IIOApazfelieHueM  (enepanbHOro
TOCYJIJapCTBEHHOTO  ABTOHOMHOTO  00pa3oBaTeNbHOTO  YUPEXJCHHS  BBICHIETO
obpazoBanus «HaluHOHAIEHOTO MCCIENOBATEICKOTO TOMCKOTO IMONMHTEXHUYECKOTO
YHHUBEpPCHTETa» (Jajiee — YHUBEPCHUTET).

1.2.B CBOEH  HOesATeNnbHOCTH  OyXraaTepuss  pPYKOBOJACTBYETCS  ACHCTBYIOLIHMM
3aKOHOJATENbCTBOM 00 oOpa3oBaHuuM, JCHCTBYIOIIMM  3aKOHOJATENILCTBOM O
Oyxrantepckom yuere, HanoroBeiM KozexcoM Poccuiickoit ®enepauuu, TpyroBBIM
konekcoMm Poccuiickoit @eneparuu, I'paxganckuM kojgekcom Poccuiickoit @eneparnuu,
JpYyTMMU 3aKOHoAaTenbHBIMM axTaMu Poccuiickoit ®@enepanuy, HOpMaTUBHBEIMU
JIoKymeHTaMHi MunucrepcTBa obpasoBanus 1 Hayku Pocculickod Penepanuu, Y cTaBom
VYHuBepcuTeTa, NOKANBHBIMA HOPMATUBHBIMH aKTaMHU YHUBEPCUTETa, HACTOSAIIUM
ITonoxenuem.

1.3. Byxrantepus MOXeT ObITh peOpraHu30oBaHa WK JIMKBUIPOBaHa MPUKa30M peKTopa.

1.4. Ilpu peoprasu3amnuu 6yxrantepun ero [lonoxeHne yTpaduBaeT CUIY.

1.5. U3menenns u gononHenus Hactosmero [lonoxenus yTBep aatoTcs peKToOpoM.

2. CrtpyxTypa M opranu3anus

2.1. Byxrantepuss Haxo[WUTCs B ONEPATHBHOM IOJYHMHEHUH HavYaJbHUKA YIIPaBJICHHS II0
(hHHAHCOBO-3KOHOMHYECKOH AeATeNLHOCTH (Aanee — HadaubHuk Y ®OT).

2.2. HenocpeCTBEHHOE PYKOBOACTBO OyXTanTepuell OCYIecTBIAET TNaBHbIHA Oyxranarep
TIIY, xoTopblii Ha3sHayaeTCs Ha MJOJDKHOCTH B COOTBETCTBHM C TPYHOBEIM
3aKOHOJATENBCTBOM IIPHUKA30M 10 Y HHBEPCUTETY.

2.3.T'naBHBI OyxranTep OTBEYaeT 3a OpraHM3al(Mi0 pabOTEI OyXrajTepuyd, B TOM YMCIE 3a
coOmoneHne IPaBUJ BHYTPEHHETO PACIIOPsiKa U OXpaHbl TpyAa OyXralaTepud, 3a
KOHTPOJIb Haj BBHIIOJIHEHMEM OOS3aHHOCTEH, BO3IOXKEHHBIX HA IIOJYHHEHHBIX €My
COTPYIHHUKOB.

2.4. B cocTaB GyXranTepuu BXOAAT CIIEYIOIIHE IIOAPa3AeICHHUS:

- OTJieJ1 HAJOTOBOTO KOHTPOJISI H OTYETHOCTH;

- OT/IE]I PaCY€TOB C IOPUANYECKUMHU U QUINIESCKIUMHM JIUIAMH;

- OTZEeT yueTa He(pHAHCOBBIX aKTHBOB;

- OT/JIEJI y4eTa pacueToB OT OKa3aHUs IJIaTHBIX paboT U YCIyT;

- OTJIEJI yY€eTa PacdeToB MO 3apaboTHOI IL1aTe, CTUIICHANH 1 COLMAILHLIM BBIILIATAM.
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3. OcHoBHbIC 32124 OyXrajaTepuu

OcHOBHBIMH 3aladyaMK OyXTalNTepuH KaK CTPYKTYpHOro IIOApasJie/IeHus YHHUBEPCUTETA

ABIISIOTCS CIEAYIOIHE:

3.1. Opranusauus Oyxranarepckoro ydera GakTOB XO3SHCTBEHHOH >KU3HU YHUBEPCHUTETA,
(GopMHpOBaHHE JOKYMEHTHPOBAaHHOW  CHCTEMAaTH3UpPOBaHHONW HHOpOpMamuum o
(UHAHCOBO-X035ICTBEHHOIH NEeSTENBHOCTH YHuBepcuUTeTa, 06 aKTUBax,
00s13aTeNIbCTBaX, HCTOYHUKAX (PHHAHCHPOBAHHUS NEATENBHOCTH, JOXOAaX, pacxonax U
HHBIX 0OBEKTOB B ClIydae, €CIH 3TO YCTaHOBIEHO (penepatbHBIMU CTaHapTaMH.

3.2. Opranuszanys HaJoroBoro y4era.

3.3. ®opmupoBaHNe MONHOH ¥ HOCTOBEpHOH HHGOpPMALUH O JEATEIBHOCTH ToMCKOro
MOJUTEXHIIECKOI0 YHUBEPCUTETA U €r0 UMYIIECTBEHHOM IIOJIOKEHUH, HEOOXO0IUMOM
BHYTPEHHHM U BHEIIHUM IIOJI30BaTEIM OyXraiTepckoi OTYETHOCTH.

3.4. OOecrieueHne BHYTPEHHHX M BHEIIHUX ITOJIb3oBaTenefl OyxranTepckoi OTYETHOCTH,
uHpopManuelt HeoOXOOUMON UM TSI IPUHSTUS YKOHOMUIECKUX PEIICHHH.

4., OyHKIUH

Jns pemienust BO3MOXEHHBIX Ha OyXrajTepHio 3aiad IpeayCMOTPEHO BHIIOJHEHHE
clenyronmx QyHKIui:

4.1. dopmupoBaHHE NOJHOH M [HOCTOBEpHOU HHPpopMaumu o ¢akTax XO03UCTBEHHOM
XKHU3HH, O pe3ynpTarax (PUHAHCOBO-XO3SICTBEHHOH NEATENHHOCTH YHHBEPCUTETA B
COOTBETCTBUU C IIOPAOKOM AOKYMEHTO0O0pOTA.

4.2. CBOEBpEMEHHOE W KaueCTBEHHOE BeJeHHE OYyXTralTepCKOr0 M HAJIOTOBOTO YdYera,
OyxranTepckoif M HaJOrOBOI OTYETHOCTH HA OCHOBE HPHUMEHEHHS COBPEMEHHBIX
TEXHUYECKUX CPEACTB M HH(POPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHH, IPOTrPecCHBHEIX GOPM H
METOJO0B y4eTa U KOHTPOJIS.

4.3. CBOEBpEMEHHOE IIPEACTABIICHHE B YCTAHOBJICHHOM TIOpSJKE MOJHON M JOCTOBEPHOH
Oyxranrepckoif M HaJOroBO# OTYETHOCTH M HHOM WHQPOpPMAIMH O AeSTEIBHOCTH
YHUBEPCHUTETA, EI0 UMYILECTBEHHOM II0JIOKEHUHU, JOXO0/AaX H pacxoja.

4.4. Yder wuMymiecrBa, 0053aTENbCTB, IOCTYIAIOUIMX OCHOBHBIX CpEACTB, TOBapHO-
MaTepHuanbHBIX IIEHHOCTEH, AEHEXHBIX CPENICTB ¥ WHBIX (PAKTOB XO3SMCTBEHHON XU3HU
YHuBepcurera.

4.5. IlpursTHEe Mep IO HpEAYNPEeXICHUI0 HENOCTay, HE3aKOHHOr'O0 pPacXOJOBaHHA
JEHEXKHBIX CPEICTB X TOBaPHO-MaTepUaNbHbIX LICHHOCTEH, HApyIIEHHUS AEHCTBYIOIIEro
3aKoHoaTeNnbCTBa Poccuniickoit Pepepanun.

4.6. ObecniedeHHE CBOEBPEMEHHBIX pacuyeToB II0 3apaboTHOM miare, CTHNEHIUH U
COLIMANILHBIM BBIIIJIaTaM, IPENOCTaBIECHUE CIIPABOK O JOXOAaX.

4.7. CBoeBpeMEHHOE M IPaBUJIBHOE HAYMCIEHHE M IEPEYUCIECHHE HAIOroB, COOPOB U
CTpaxOBhIX B3HOCOB B (efepalbHbli, pPErMOHANBHBI ¥ MECTHBIM OIOUKETHI,
CTPaxOBBIX B3HOCOB B IOCYJapCTBEHHBIE BHEOIOMKETHBIE (JOHEL.

4.8. OGecneuenue cTpororo cobmoaeHus (UHAHCOBOM M KAacCOBOM JIUCHHUILIMHEL
3aKOHHOCTH CIIMCaHHs CPEICTB CO CUETOB OyXrajiTepcKoro ydera.

4.9. @opmupOBaHME JAaHHBIX O BEINYHHE JOXOJOB M PACXONOB Y HUBEPCUTETA.
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4.10. IHoaroroBka cBomHOi Oyxranrepcko#i orderHoctd TIIY (BKmO4Yas OTYETHOCTB
¢unuanoB, NpeACTaBUTENHCTB W 00OCOONEHHBIX CTPYKTYPHBIX HOJpPa3lelIeHUH) H
IIpEJICTaBJIEHHE €€ YUPEAUTEIIO.

4.11. 3amura UHTEpecOB YHHUBEPCUTETAa B Cllydae IIPOBENCHUS BHEIIHUX KOHTPOJIBHBIX
MEpONpUATHH B YaCTH BOIIPOCOB, KACAIOMIUXCS ACSITEIbHOCTH OyXTaJITEPHUH.

4.12. Obecneuenne NpoOX0OXXICHUS BHEIIHUX U BHYTPEHHHX ayOUTOPCKHUX IIPOBEPOK B 4aCTH
BOIIPOCOB OYXTanTepckoro U HaJOTOBOrO yueTa.

4.13. OcymiecTBISITE B COOTBETCTBHHM C JEHCTBYIOIIHUM 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit
Denepanuu, paboThl 10 KOMILIEKTOBAHHIO, XPAHEHHIO U IIepeAaye B apXUB IEPBUYHBIX
YYETHBIX JOKYMEHTOB.

5. BszauMopeiicTBHE ¢ MOAPA3IeICHUIMH YHHBEPCHTETA

5.1. DByxranrepus B3aUMOJEHUCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH IIOApa3felCHUSIMH
Vausepcurera, noidydas OT HUX HHGOpPMAIMIO, MAaTepHaibl, OTYETHl W Jpyrue
JOKYMEHTEI, HEOOXOUMBIE AJI OCYILECTBIICHUS ACSITEIHLHOCTH OyXTalTEepUH.

5.2. Dbyxrantepus B3aUMOJEHCTBYET C YIpaBICHHEM MPOPEKTOpa II0 OOIIHUM BOIpOCaM,
yIpaBIEHUEM IO MHPOPMATU3ALUU U APYTUMH NIOAPA3ACIEHUSIMH Y HHBEPCUTETA MO
BOIIPOCaM MaTepHalbHO-TEXHUIECKOT0 00eCIeueHrs ero e TeIbHOCTH.

6. B3aHMOﬂeﬁCTBl/Ie € BHCIMHHUMH OPTraHU3aIIUAMH

Byxranrepust B3auMOJEHCTBYET ¢ rOCYAapCTBEHHBIMH, MYHHUIIUIIAIbHEIME, OOLIECT-
BEHHBIMH DOCCHHCKUMH M MEXAYHAPOOHBIMH OpraHU3alUSAMM, CTPYKTYPaMH PEaIbHOro
CEeKTOpa 3KOHOMHUKH B paMKaX BO3JIOXKEHHBIX Ha Oyxranreputo HyHKIHH.

7. Opraauzanus padoTsl

7.1.  Pabouee BpeMs COTPYJHHKOB OyXxraitepuu perynupyercs TpyaoBeiM komekcoMm P®,
KOJIIEKTUBHBIM J0roBopoM TIIY, TpymoBBIM HOroBOpOM, NpaBUJaMK BHYTPEHHETO
pacnopsaka TIIY UHBIMY JIOKaTBEHEIMH HOPMAaTUBHLIME aKTaMHU.

7.2. 3apaboTHag IuIaTa COTPYJHUKOB OyXTralTepHUM 3aBUCHT OT HX KBaIM(UKAIM,
CIIOXXHOCTH BBIIIOJIHAEMOH pabOTHl, KOJIMYECTBA M Ka4eCTBa 3aTpadyeHHOro TPyAa U
YCTaHABIMBAETCA B COOTBETCTBHHU CO MITATHBIM paclHcaHueM Oyxranrepuu. B nensx
ITOOLIPEHHUS 3a JOCTUTHYTHIE COTPYNHHMKaMH YCIEXH B paboTe M CTHMYJIHPOBAHMS
DalbHEHIIero HMX  NpOoQeCCHOHANBHOIO  poOcTa COTPYAHHKaM  Oyxrairepuu
YCTaHABIUBAIOTCS HamnbaBKU M JOIIATBl B COOTBETCTBHH C KOJUIEKTHBHBIM
norosopom TITY.

crp. 3 uz 4
Hdara paspatorkn: 09.01.2018 r.
Paspaborunk: rnasusiii 6yxrantep TIIV Mouceenko 3.JL



o
Ilonosxenue o Oyxranrepun l I
n

ToMCKOro MOJHTEXHHYECKOT0

YHHUBEPCUTETA TOMCKMR
NONUTEXHUYECKNHA

YHUBEPCUTET

8. HopmaTupHbIE XOKYMEHTHI

8.1. Tpynosoii konexc Poccuiickoit ®enepanuu.
8.2. HopmarusHEBIE IIPaBOBEIE aKTEL, perylaMeHTUPYIOIHKe NEeSITeTIBHOCTD,
IpenycMoTpeHHyro Ycrasom TIIV.
8.3. Haunorosslit kogekc Poccuiickoit @enepanum.
8.4. TI'paxnmanckuii konekc Poccuiickoit @enepanuu. _
8.5. Denepanpublii 3akoH Poccuiickoit Penepaunn ot 6 nexabps 2011 r. Ne 402-®3 «O
OyXraiaTepckoM yderey.
8.6. VYcraB ToMCKOro MOIUTEXHHIECKOI'O YHHBEPCHTETA.
8.7.  JloxanpHble HOpMaTUBHEIE akThl TITY.
8.8.  KomnexrusHsrit norosop TIIVY.
ITonmoxxenue pazpaboraHo B cOOTBETCTBHH ¢ Y cTaBoM TIIVY.
ITonoxxenue coorBercTByeT TpeboBanusM crangapra ISO 9001:2015.
PA3PABOTAJI:
i i%/ ~
I'naBublit 6yxrantep TIIY Mouceenxko 3. JL.
« P9y or 2018 r.
CornacoBano:
Vnpasnenue no paboTe ¢ IepcoOHATIOM (/C{o&zz ¢,/T  Cunaesa H.B.

IIpaBoBoii oTnen

2T 2018 r.

« L5y &S 2018 .
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