
Докладчик: Логинов Н.Н.

Приветствие. Знакомство.
Государственный протокол. Основные составляющие протокола. Административная 
ответственность.Протокольное старшинство. Протокольные церемонии (рассадка, 
подписание документов, вручение наград, перерезание ленты, 
фотографирование).Официальные приемы (приглашения, рассадка, программа 
визита, подарки, визитки).

Докладчик: Михалев И.О.

Визиты. Виды визитов, основные параметры визитов. Встречи, проводы, переговоры, 
иные мероприятия. Принципы.Подготовка программы визита. Документационное 
обеспечение. IT в протокольной службе.

11 декабря 2017

План занятий по программе ПК 
«Основы государственного протокола и делового этикета»  

19:35 - 20:20 Докладчик: Мишенькин Д.А.

Столовый этикет на официальных приемах. Сервировка и правила поведения на 
официальных мероприятиях.

Докладчик: Мишенькин Д.А.

Столовый этикет на официальных приемах. Сервировка и правила поведения на 
официальных мероприятиях

Докладчик: Логинов Н.Н., Михалев И.О.

Практическая часть. 
1) Деловые переговоры (рассадка за столом, флаги, правила коммуникации).
2) Протокольные церемонии (вручение наград, подписание документов, перерезание 
ленты).

13 декабря 2017

Перерыв 5 минут

Докладчик: Янко В.Г.

Становление службы протокола в Администрации Томской области. Первый опыт 
встречи иностранной делегации. Встреча министра Правительства ФРГ.

Докладчик: Янко В.Г.

Становление службы протокола в Администрации Томской области. Визит 
Алексия II. Российско-германский саммит.

__________________________________

__________________________________

18:00 - 18:45 

18:45 - 19:30 

20:20 - 20:40 

20:40 - 21:05 

__________________________________

__________________________________

__________________________________

18:00 - 18:45 __________________________________

__________________________________

Перерыв 5 минут

18:45 - 19:30 

14 декабря 2017

Перерыв 5 минут

19:35 - 20:20 Докладчик: Севостьянов А.В. 

Информационное сопровождение деятельности первых лиц. Работа со СМИ. 
Формирование пула лояльных журналистов. Распространение информации о мероприя-
тии.

Докладчик: Севостьянов А.В. 

Информационное сопровождение деятельности первых лиц. Информационные 
мероприятия (пресс-подход, пресс-конференция. пресс-тур).

Перерыв 5 минут

Докладчик: Зорина Е.В.

Особенности японского делового протокола и этикета.

Докладчик: Толкацкая О.Б.

Китай. Протокол и этикет.

Докладчик: Логинов Н.Н. + Михалев И.О.

Практическая часть. 
Тренинг «Визит и официальный прием иностранной делегации».

Практическая часть. 
Смоделировать визит иностранной делегации.

Докладчик: Логинов Н.Н

Подведение итогов.

20:20 - 21:05 

18:00 - 18:45 

18:45 - 19:30 

19:35 - 20:20 

20:20 - 20:45 

20:45 - 21:05 

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________



Докладчик: Логинов Н.Н.

Приветствие. Знакомство.
Государственный протокол. Основные составляющие протокола. Административная 
ответственность.Протокольное старшинство. Протокольные церемонии (рассадка, 
подписание документов, вручение наград, перерезание ленты, 
фотографирование).Официальные приемы (приглашения, рассадка, программа 
визита, подарки, визитки).

Докладчик: Михалев И.О.

Визиты. Виды визитов, основные параметры визитов. Встречи, проводы, переговоры, 
иные мероприятия. Принципы.Подготовка программы визита. Документационное 
обеспечение. IT в протокольной службе.

11 декабря 2017

План занятий по программе ПК 
«Основы государственного протокола и делового этикета»  

19:35 - 20:20 Докладчик: Мишенькин Д.А.

Столовый этикет на официальных приемах. Правила сервировки

Докладчик: Мишенькин Д.А.

Столовый этикет на официальных приемах. Правила сервировки

Докладчик: Логинов Н.Н. + Михалев И.О.

Практическая часть. 
1) Смоделировать деловые переговоры (рассадка за столом, флаги, правила 
коммуникации).
2) Смоделировать протокольные церемонии (вручение наград, подписание документов, 
перерезание ленты).

13 декабря 2017

Перерыв 5 минут

Докладчик: Янко В.Г

Становление службы протокола в Администрации Томской области. Первый опыт 
встречи иностранной делегации. Встреча министра Правительства ФРГ.

Докладчик: Янко В.Г.

Становление службы протокола в Администрации Томской области. Визит 
Алексия II. Российско-германский саммит.

__________________________________

__________________________________

18:00 - 18:45 

18:45 - 19:30 

20:20 - 20:40 

20:40 - 21:05 

__________________________________

__________________________________

__________________________________

18:00 - 18:45 __________________________________

__________________________________

Перерыв 5 минут

18:45 - 19:30 

14 декабря 2017

Перерыв 5 минут

19:35 - 20:20 Докладчик: Севостьянов А.В. 

Информационное сопровождение деятельности первых лиц. Работа со СМИ. 
Распространение информации о мероприятии.

Докладчик: Севостьянов А.В. 

Информационное сопровождение деятельности первых лиц. Информационные 
мероприятия (пресс-подход, пресс-конференция, пресс-тур).

Перерыв 5 минут

Докладчик: Зорина Е.В.

Особенности японского делового протокола и этикета.

Докладчик: Толкацкая О.Б.

Китай. Протокол и этикет.

Докладчик: Логинов Н.Н., Михалев И.О.

Практическая часть. 
Тренинг «Визит и официальный прием иностранной делегации»

Практическая часть. 
Тренинг «Визит и официальный прием иностранной делегации»

Докладчик: Логинов Н.Н

Подведение итогов.

20:20 - 21:05 

18:00 - 18:45 

18:45 - 19:30 

19:35 - 20:20 

20:20 - 20:45 

20:45 - 21:05 

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________
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