Методические указания по оформлению заявки и информационной карты
Требования к форме представления сведений:
1. Содержание тома-заявки: заявление,  сведения о соискателе, согласие на обработку персональных данных, выписка из протокола заседания учёного Совета, мотивированное представление, информационная карта соискателя,  приложение к п. 3 ИК, приложение к п. 4 ИК,…,  приложение к п.19 ИК; 
2. Нарушение соискателем формата представления и представление  документации, не относящейся к указанному в п.1 примечания периоду, недопустимо. 
3. Комплект документов соискателя представляется в скоросшивателе,  использование мультифор не допускается; подтверждающие документы оформляются в качестве приложений к информационной карте (ИК) по пп. 3, 4, 5…-19 соответственно.
4. Организации передают портфолио соискателей в Администрацию Томской области в электронном виде.
5. Рекомендуемое количество участников конкурса - представителей одной организации по каждой из номинаций - не больше числа учреждённых премий. 
6. В мотивированном представлении должны быть отражены:

6.1  Основные показатели информационной карты;

6.2 Профиль  научного направления:

(a) Инженерные науки

(b) Физико-математические науки

(c) Естественные науки

(d) Социально-гуманитарные науки  

6.3 Для научных и научно-педагогических коллективов – краткая характеристика: 

· научных достижений фундаментального и/или прикладного характера, завершившихся созданием новых технологий, продуктов, услуг, которые используются в рамках направлений Концепции создания в Томской области инновационного территориального центра «ИНО Томск», одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 14.01.2015 № 22-р, Стратегии социально-экономического развития Томской области до 2030 года, утвержденной постановлением Законодательной Думы Томской области от 26.03.2015 № 2580;

· и/или  научно-образовательные и организационные результаты, повышающие престиж научно-образовательного комплекса Томской области на российском и международном уровнях;

6.4 Для научных и научно-педагогических работников – краткая характеристика:

· научные работы, содержащие научные достижения фундаментального и прикладного характера, результаты которых используются в рамках направлений Концепции создания в Томской области инновационного территориального центра «ИНО Томск», одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 14.01.2015 № 22-р, Стратегии социально-экономического развития Томской области до 2030 года, утвержденной постановлением Законодательной Думы Томской области от 26.03.2015 № 2580;

· и/или разработку и внедрение уникальных приборов, материалов, методик, технологий и услуг, имеющих признание на региональном, российском и международном уровнях.
7. по пп. 3-4 ИК данные подтверждаются заверенными списками защитивших диссертации, с указанием даты защиты и ФИО научного руководителя (консультанта);

8. по п. 5-8 данные подтверждаются заверенным библиографическим перечнем работ (авторы, название работы, название издания, издательство, город, год, страницы), 

9. по п. 9, 10  представляется таблица с заверенным библиографическим перечнем статей на языке оригинала (авторы, название статьи, название журнала, год, том, №, страницы),  «индексом-цитирования» Scopus издания на момент выхода публикации, долей соавторов в данной публикации, входящих в состав коллектива соискателей. В конце таблицы представляется средний «индекс-цитирования» Scopus, рассчитанный по формуле (1), и количество публикаций с учетом вклада соискателя  (коллектива соискателей), рассчитанное по формуле (2). 
10. по п. 9, 10 при оценке публикационной активности включаются работы, опубликованные в изданиях с «индексом-цитирования» Scopus не ниже 0,1 на момент выхода публикации.  

11. по п. 5-10 каждая  из работ подтверждается копиями  первой страницы  (если выходные данные публикации на этой странице не указаны, прилагаются копии титульного листа издания и страницы с выходными данными и оглавлением (содержанием);

12. по п. 9 каждая из публикаций сопровождается сканом интернет-источника с информацией об «индексе-цитирования» Scopus издания на момент выхода соответствующей публикации.

13. по п.  11-15 – заверенными копиями титульных листов отчетов по НИР со списками составов исполнителей (дата, роспись) или копиями приказов по вузу или договоров возмездного оказания услуг за выполнение работ по указанной НИР или копиями  штатных расписаний исполнителей тем или картами государственной регистрации, содержащими информацию об участии соискателя в выполнении НИР. Могут быть представлены другие документы, подтверждающие сведения в данных пунктах.

14. по п. 16-17 - копиями документов на право соискателя на результат интеллектуальной деятельности;

15. по п. 18-19 – копиями документов, подтверждающих представленные сведения. 

