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1. Общие положения

1.1. Отделение социально-гуманитарных наук на правах кафедры (далее -  Отделение 
социально-гуманитарных наук) Школы общественных наук (далее -  ШОН) является 
структурным подразделением федерального государственного автономного 
образовательного учреждения высшего образования «Национальный 
исследовательский Томский политехнический университет» (далее -  Университет, 
ТПУ).

1.2. Отделение социально-гуманитарных наук создано в соответствии с приказом ректора 
Университета № 107/од от 09.10.2017 на основании решения Ученого совета ТПУ от 
29.09.2017 (протокол № 10). Отделение социально-гуманитарных наук выведено из 
структуры Школы базовой инженерной подготовки и введено в Школу общественных 
наук в соответствии с приказом ректора Университета № 137-1/од от 17.05.2023.

1.3. В своей деятельности Отделение социально-гуманитарных наук руководствуется 
действующим законодательством об образовании, другими законодательными актами 
Российской Федерации, нормативными документами Министерства науки и высшего 
образования РФ, Уставом Университета, локальными нормативными актами ТПУ, 
настоящим Положением.

1.4. Отделение социально-гуманитарных наук может быть реорганизовано или 
ликвидировано приказом ректора по решению Ученого совета Университета.

1.5. При реорганизации или ликвидации отделения социально-гуманитарных наук его 
Положение утрачивает силу.

1.6. Изменения и дополнения настоящего Положения утверждаются директором Школы 
общественных наук.

2. Структура и организация

2.1. Отделение социально-гуманитарных наук находится в оперативном подчинении 
директора Школы общественных наук.

2.2. Непосредственное руководство Отделением социально-гуманитарных наук
осуществляет заведующий кафедрой - руководитель отделения на правах кафедры, 
который избирается на должность на конкурсной основе в установленном порядке и в 
соответствии с трудовым законодательством.

2.3. Заведующий кафедрой - руководитель отделения на правах кафедры отвечает за 
организацию работы Отделения социально-гуманитарных наук, в том числе за 
соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и охраны труда работниками 
Отделения социально-гуманитарных наук, за контроль над выполнением обязанностей, 
возложенных на подчиненных ему работников, сохранность имущества Университета, 
переданного Отделению социально-гуманитарных наук для выполнения его функций.
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3.Основные задачи

Основными задачами Отделения социально-гуманитарных наук на правах кафедры
Школы общественных наук как структурного подразделения Университета являются
следующие:
3.1. развитие Отделения социально-гуманитарных наук как образовательного, 

организационного и научно-методического по обучению и адаптации обучающихся:
3.1.1. совершенствование образовательной и методической деятельности, 

формирование у обучающихся социально-гуманитарных компетенций в течение 
1-4 семестров обучения в ТПУ;

3.1.2. формирование у обучающихся гражданской позиции и социальной позиции, 
приверженности ценностям корпоративной культуры ТПУ, развитие навыков 
межкультурной коммуникации;

3.1.3. формирование способности принимать инженерные решения в соответствии с 
принципами социальной ответственности, осознавать социальные проблемы и 
вызовы, на решение которых направлена профессиональная деятельность;

3.1.4. повышение качества социально-гуманитарной подготовленности иностранных 
студентов ТПУ, организационно-методическая поддержка обучения 
иностранных граждан;

3.2. развитие Отделения социально-гуманитарных наук как имиджевого подразделения
Университета, центра популяризации и продвижения в г. Томске, России, за рубежом,
лидера по обучению обучающихся социально-гуманитарным дисциплинам;

3.3. совершенствование научно-исследовательской деятельности отделения:
3.3.1. становление научной школы, развивающей исследования в области 

межкультурной коммуникации, развитие творческих способностей, непрерывное 
саморазвитие в решении инженерных и научных задач;

3.3.2. проведение фундаментальных и прикладных исследований в рамках тематики 
научных направлений деятельности отделения;

3.3.3. проведение исследований междисциплинарного характера в области 
международного образования и технологий обучения в области социально­
гуманитарных наук;

3.4. развитие кадрового потенциала отделения.
3.4.1. создание коллектива с высокой профессиональной репутацией, способного к 

решению задач, стоящих перед ТПУ в образовательной, методической, научной, 
организационной сфере;

3.4.2. совершенствование подготовки и постоянное повышение профессиональной 
компетентности научно-педагогических кадров;

3.4.3. повышение эффективности работы с аспирантами и соискателями;
3.5. развитие дополнительных образовательных программ;
3.6. развитие системы привлечения внебюджетных средств:

3.6.1. повышение эффективности деятельности отделения за счет привлечения 
внебюджетных средств из различных источников;

3.6.2. повышение заработной платы работников отделения за счет участия в 
реализации мероприятий (курсов/договоров), направленных на привлечение 
дополнительного финансирования;

3.7. совершенствование организационно-воспитательной и внеаудиторной деятельности с
обучающимися:
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3.7.1. интеграция иностранных слушателей и студентов в образовательное 
пространство Томского политехнического университета, формирование 
бесконфликтной международной среды вуза;

3.7.2. развитие творческой и научной активности обучающихся в ТПУ и других вузах 
РФ.

4. Функции

Для решения возложенных на Отделение социально-гуманитарных наук на правах
кафедры задач предусмотрено выполнение следующих функций:
4.1. ведение образовательного процесса:

4.1.1. преподавание дисциплин социально-гуманитарного блока по всем формам 
получения образования;

4.1.2. обеспечение высокого профессионального уровня проведения лекционных, 
практических, семинарских занятий;

4.1.3. организация самостоятельной работы студентов;
4.1.4. проведение курсов по дополнительным образовательным программам;

4.2. осуществление комплексного методического обеспечения всех учебных дисциплин 
(модулей), закрепленных за отделением, всех видов практик, дипломного 
проектирования и итоговой аттестации:
4.2.1. участие в разработке учебных планов по направлениям (специальностям), 

графиков учебного процесса в соответствии с федеральными государственными 
образовательными стандартами высшего образования и локальными 
нормативными актами университета;

4.2.2. разработка рабочих программ, методических разработок по всем видам занятий 
и индивидуальных занятий по дисциплинам, закрепленным за отделением;

4.2.3. создание совместных учебных пособий для обучающихся с преподавателями 
отделений ШОН и Инженерных школ ТПУ, а также зарубежными вузами- 
партнерами с опорой на родной язык обучающихся;

4.2.4. актуализация имеющихся и разработка новых учебно-методических комплексов 
дисциплин по дисциплинам в соответствии с принципами развития 
Университета магистерско-аспирантского типа;

4.2.5. разработка и внедрение современных образовательных методик и технологий (в 
том числе электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий);

4.3. участие в комплектовании и оснащении учебного процесса соответствующим 
материально-техническим оборудованием, позволяющим выполнить требования 
федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по 
практической подготовке студентов;

4.4. укрепление партнерских связей с зарубежными вузами, вузами России и 
общественными организациями:
4.4.1. направление преподавателей на работу в зарубежные вузы;
4.4.2. организация обучения в вузах-партнерах ТПУ;

4.5. продвижение социально-гуманитарной компоненты за рубежом:
4.5.1. участие в образовательных зарубежных выставках в целях позиционирования 

ТПУ, презентации образовательных программ и привлечения иностранных 
студентов;
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4.5.2. участие в международных конференциях, форумах, способствующих 
продвижению социально-гуманитарного блока;

4.5.3. организация и проведение международных олимпиад (в том числе Интернет- 
олимпиад), по социально-гуманитарным дисциплинам;

4.5.4. привлечение зарубежных специалистов для работы в отделении;
4.6. осуществление подготовки и повышения квалификации научно-педагогических кадров, 

развитие компетенций сотрудников отделения в области владения английским языком;
4.7. организация и проведение научно-исследовательской работы:

4.7.1. проведение фундаментальных и прикладных исследований по отдельным 
направлениям научной и научно-исследовательской деятельности отделения, 
школы, в том числе по программам международного, государственного, 
отраслевого и регионального значения. Совершенствование публикационной 
деятельности отделения;

4.7.2. выполнение работы по созданию научно-технической продукции по договорам 
со сторонними организациями (хоздоговорная деятельность);

4.7.3. развитие грантовой деятельности преподавателей отделения с российскими и 
зарубежными фондами в рамках научных направлений отделения;

4.7.4. развитие стратегического партнерства с ведущими зарубежными научными 
центрами на основе выполнения совместных научных проектов в сфере 
технологий обучения иностранных студентов на неродном языке, 
межкультурной коммуникации;

4.7.5. работа с аспирантами (обеспечение набора, руководство аспирантами, в том 
числе иностранными, проведение научных семинаров для аспирантов 
отделения);

4.7.6. руководство научно-исследовательской работой обучающихся (студентов и 
слушателей). Организация и проведение Всероссийской научно-практической 
конференции «Научная инициатива иностранных студентов и аспирантов 
российских вузов»;

4.8. поддержание в актуальном состоянии сайта отделения;
4.9. организационно-воспитательная работа с обучающимися (студентами, слушателями):

4.9.1. проведение городских и областных мероприятий (олимпиад по дисциплинам 
социально-гуманитарного блока);

4.9.2. организация совместных образовательных проектов иностранных и российских 
студентов;

4.10. проведение мероприятий по обеспечению безопасности жизни и здоровья студентов и 
сотрудников при проведении учебных занятий в закрепленных за отделением 
помещениях и при выполнении других своих обязанностей.

5. Взаимодействие с подразделениями университета

5.1. Отделение социально-гуманитарных наук на правах кафедры взаимодействует со всеми 
структурными подразделениями Университета, получая от них информацию, 
материалы, отчеты и другие документы, необходимые для осуществления деятельности 
отделения социально-гуманитарных наук на правах кафедры.

5.2. Отделение социально-гуманитарных наук на правах кафедры взаимодействует с 
управлением проректора по образовательной деятельности, Дирекцией кампусной 
политики и хозяйственного обеспечения и другими подразделениями Университета по 
вопросам материально-технического обеспечения его деятельности.
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6. Взаимодействие с внешними организациями

Отделение социально-гуманитарных наук на правах кафедры взаимодействует с 
государственными, муниципальными, общественными российскими и международными 
организациями, структурами реального сектора экономики в рамках, возложенных на него 
функций.

7. Организация работы

7.1. Рабочее время работников Отделения социально-гуманитарных наук на правах 
кафедры регулируется Трудовым кодексом Российской Федерации, коллективным 
договором, правилами внутреннего трудового распорядка ТПУ, иными локальными 
нормативными актами.

7.2. Заработная плата работников Отделения социально-гуманитарных наук на правах 
кафедры зависит от их квалификации, сложности выполняемой работы, количества и 
качества затраченного труда и устанавливается в соответствии со штатным 
расписанием Отделения социально-гуманитарных наук на правах кафедры. В целях 
поощрения за достигнутые работниками успехи в работе и стимулирования 
дальнейшего их профессионального роста работникам Отделения социально­
гуманитарных наук на правах кафедры устанавливаются надбавки и доплаты в 
соответствии с коллективным договором ТПУ.

8. Нормативные документы

8.1. Трудовой кодекс РФ;
8.2. Нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность, предусмотренную 

Уставом ТПУ;
8.3. Государственные образовательные стандарты по соответствующим программам 

высшего профессионального образования;
8.4. Устав Томского политехнического университета;
8.5. Локальные нормативные акты ТПУ;
8.6. Коллективный договор ТПУ.

Положение разработано в соответствии с Уставом ТПУ, Положением о Школе 
общественных наук.

РАЗРАБОТАЛ:

СОГЛАСОВАНО:
Управление по работе с персоналом

Заведующий кафедрой-руководитель ОСГН 
на правах кафедры ШОН

«сМ (у> ____ 2023 г.

Юридический отдел
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